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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS
COMISARIA MUNICIPAL
DEPARTAMENTO DE POLICIA PREVENTIVA

CLAVE DE IDENTIFICACION CM-03
TRAMITE SERVICIO | X

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

Vigilancia en eventos publicos y edificios escolares

DESCRIPCION

Cuando los ciudadanos soliciten el servicio de vigilancia en eventos como: bailes piblicos, eventos culturales, deportivos, recreativos, sociales,
civicos, religiosos, entrega y pago de programas sociales asi como en edificios escolares; los policias realizaran recorridos en el lugar en
preventivo.

| Estado de México, articulo 100 apartado B inciso n).
FUNDAMENTO JURIDICO Manual de Procedimientos de la Comisaria Municipal vigente, paginas del 49-56.

DOCUMENTO A OBTENER Contestaci6n por escrito. VIGENCIA DEL DOCUMENTO . ?gﬁﬁg‘ e}

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Acudir a la oficina de la Coordinacion de
Atencién Ciudadana que se encuentra al
interior de Palacio Municipal

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O Cuando se realice un evento publico o se requiera el servicio de vigiléncia en edificios escolares con
SERVICIO DEBE REALIZARSE ta finalidad de mantener el orden publico y prevenir cualquier tipo de conducta ilicita y antisocial.

No aplica. No aplica.

¢ EL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO
A INSPECCION O VERIFICACION?

No aplica.

REQ &
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Solicitud (escrito libre) dirigida al Lic. Nicolas Si (1) Si (1) Articulo 8° de la Constitucién Politica de las Estados
Martinez Romero, Presidente Municipal Constitucional, Unidos Mexicanos.
que describa el tipo del evento con la duracién y la
fecha en la que se pretende lievar a cabo, y/o escrito
en que se describa la ubicacién del inmueble escolar, Manual de Procedimien la Comisaria Municipal
hora de entrada y salida de los alumnos y el tipo de de_Atlacomulco en su pagina 50, procedimiento
vigilancia requerida. Vigilancia en eventos puiblicos.
2. Autorizacién para realizar el evento emitido por la No Si(1)
Secretaria del Ayuntamiento o Direccion de
Gobernacidn segtn corresponda.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Solicitud (escrito libre) dirigida al Lic. Nicolas Si (1) Si (1) Articulo 8° de la Constitucién Politica de las Estados
Martinez Romero, Presidente Municipal Constitucional, Unidos Mexicanos.
que describa el tipo del evento con la duracién y la
fecha en la que se pretende llevar a cabo, y/o escrito
en que se describa la ubicacién del inmueble escolar, Manual de Procedimientos de la Comisaria Municipal
hora de entrada y salida de los alumnos y el tipo de de Atlacomulco en su pagina 50, procedimiento
vigilancia requerida. Vigilancia en eventos publicos.
2. Autorizacion para realizar el evento emitido por la No Si(1)
Secretaria del Ayuntamiento o Direccion de
Gobernacion segun corresponda.
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INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Solicitud (escrito libre) dirigida al Lic. Nicolas Si(1) Si(1) Articulo 8° de la Constitucion Politica de las Estados
Martinez Romero, Presidente Municipal Constitucional, Unidos Mexicanos.

que describa el tipo del evento con la duracion y la
fecha en la que se pretende llevar a cabo, y/o escrito
en que se describa la ubicacion del inmueble escolar,
hora de entrada y salida de los alumnos y el tipo de
vigilancia requerida.

2. Autorizacién para realizar el evento emitido por la No Si (1) Manual de Procedimientos de la Comisaria Municipal
Secretaria  del Ayuntamiento o Direccion de de Aflacomulco en su pagina 50, procedimiento
Gobernacion segun corresponda. Vigilancia en eventos pgbllcos.

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1:El ciudadano ingresar su solicitud en la Oficina de Atencién Ciudadana ubicada en el interior del Palacio Municipal.
2: Regresar en un lapso de 4 dias habiles a la Oficina de Atencion Ciudadana, por la contestacion firmada por el Comisario Municipal de
Atlacomulco.

3: Para los casos de bailes plblicos o fiestas se brindara el apoyo siempre y cuando cuenten con la auforizacion de la Secrefaria del
Ayuntamiento y/o Direccién de Gobernacién segin corresponda.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 4 dias habiles

FUNDAMENTO JURIDICO

- TARJETA DE TARJETA DE
FORMA DE PAGO | NIA crépiro N/A DEBITO N/A EN LINEA N/A

(DONDE PODRA PAGARSE? “No aplica”.

OTRAS ALTERNATIVAS “No aplica”.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL :
SUJETO OBLIGADO PARA “No aplica”. FUNDAMENTO JURIDICO “No aplica”.

PREVENIR AL SOLICITANTE

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL :
SOLICITANTE PARA CUMPLIR “No aplica™ FUNDAMENTO JURIDICO “No aplica™.
CON LA PREVENCION

(APLICA LA AFIRMATIVA FICTA - g » o
O NEGATIVA FICTA? No aplica™ FUNDAMENTO JURIDICO No aplica’.

El ciudadano deberd cumplir los requisitos establecidos.
Para los casos de bailes publicos, fiestas privadas, patronales, eventos deportivos se brindard el
apoyo siempre y cuando cuenien con la gutorizacion del Ayuntamiento.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Comisaria Municipal de Atlacomulco Departamento de Policia Preventiva
TITULAR DE LA DEPENDENCIA | Nestor Capetillo Peralta
COLONIA Las Fuentes | cr | soss
CAILE | Circuito Vial Jorge Jiménez Canta Poniente NOM.INT, | SN NUM. EXT SN
Lunes a viernes (horario administrativo). 09:00 a 16:00 horas personal
DIAS DE ATENCION Los 365 dias del afio (personal HORARIO DE ATENCION administrativo.
operativo). 24 hrs., personal operativo.
LADA 712 TELEFONO 1220600 CORREQ isariamunicipal mul mail.com
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FORMATOS DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
£ Si se requiere un apoyo con premura, se puede solicitar via telefénica?

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA Si, Gnicamente proporcionando todos los datos del evento, asi como el nombre del responsable, su niimero
telefonico y contar con la autorizacion para la realizacion del evento de la autoridad competente.
£Con cuanto tiempo de anticipacion se tiene que ingresar la solicitud?

PREGUNTA FRECUENTE 2
RESPUESTA Por lo menos con 15 dias de anticipacion previos, para programar el apoyo.
PREGUNTA FRECUENTE 3 £La vigilancia en eventos que ofrecen es fija?
RESPUESTA En la mayoria de los servicios si, sin embargo depende del tipo de evenfo y la cantidad de servicios

gendados previamente.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

/\W\Gaplica“.
' i

e~ ,})/A{fbé Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION
C‘/

11/03/2026

Jefe




